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QUIEN VA DIRIGIDO: Poblacién en general.

OBJETIVO: Garantizar el derecho al Acceso de la Informacién Publica del Sujeto Obligado,
bajo la normatividad aplicable en materia de Transparencia.

FUNCIONES:

Administrar el sistema del sujeto obligado que opere la informacién fundamental.
Actualizar mensualmente la informacién fundamental del sujeto obligado.

Recibir y resolver las solicitudes de informacién publica, para lo cual debe integrar el
expediente, realizar los tramites internos y desahogar el procedimiento respectivo.
Tener a disposicion del publico formatos para presentar solicitudes de informacion publica.
Llevar el registro y estadistica de las solicitudes de informacién publica, de acuerdo al
reglamento.

Asesorar gratuitamente a los solicitantes en los tramites para acceder a la informacion
publica.

Asistir gratuitamente a los solicitantes que lo requieran para elaborar una solicitud de
informacién publica.

Requerir y recabar de las oficinas correspondientes la informacién publica de las
solicitudes procedentes.

Solicitar al Comité de Clasificacion interpretacion o modificacion de la clasificacion de
informacion publica solicitada.

Capacitar al personal de las oficinas del sujeto obligado, para eficiente la respuesta de
solicitudes de informacion.

Informar al titular del sujeto obligado y al Instituto sobre la negativa de los encargados
de las oficinas del sujeto obligado para entregar informacién publica de libre acceso.
Coadyuvar con el sujeto obligado en la promocién de |a cultura de la transparencia y el
acceso a la informacién publica.

REQUISITOS:

Acudir de manera presencial a las instalaciones del Sistema DIF Unién de Tula, Jalisco.
De conformidad con el articulo 79 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, a lo que a la letra dice:

1. La solicitud de acceso a la informacioén publica debe hacerse en términos respetuosos y

contener cuando menos:
Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

Nombre del solicitante o seudénimo y autorizados para recibir la informacién, en su caso;

Domicilio, nimero de fax, correo electrénico o los estrados de la Unidad, para recibir
notificaciones.

Informacién solicitada, incluida la forma y medio de acceso de la misma, la cual estara

W%Mimyﬁﬁgﬂmﬁggggd que resuelve el sujeto obligado.

L;:we;es;nelve el sujeto obligado.
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FORMA DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE INFORMACION

En base al articulo 80 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, establece que la solicitud de acceso a la informacién
publica debe presentarse de la siguiente manera:

I. Via telefénica, fax, correo, correo electronico, telegrama, mensajeria o por escrito:

ll. Por comparecencia personal ante la Unidad, donde debe llenar la solicitud que al
efecto proveera dicha Unidad, o

Il En forma electrénica, cuando el sujeto obligado cuente con el sistema de recepcion de
solicitudes por esta via, que genere el comprobante respectivo.

FECHA LIMITE DE PASOS PARA FECHA LIMITE DE PASOS PARA

SOLICITUDES DE DERECHO ARCO SOLICITUDES DE DERECHO ARCO
Notoria incompetencia 03 dias habiles. Notoria Incompetencia 03 dias habiles.
Prevencion 03 dias habiles. Prevencion 03 dias habiles.
Admision 03 dias habiles. Admision 03 dias habiles.
Resolucién del Comité de Resolucién del Comité de
Transparencia con 2 Transparencia con b3
prérroga después de su 13 dias héblles, prérroga después de su 13 diss hébles.
admisién admisién
Resolucién del Comité de Resolucion del Comité de
Transparencia con - - Transparencia con 4 .
prérroga después de su 18@as hébiles. prérroga después de su 18 dlas hibiles.
admisién admision
Entrega de Informacién. 23 dias hébiles. Entrega de Informacién. 23 dias habiles.

DOCUMENTOS REQUERIDOS:
Si la solicitud es de Derecho ARCO, el titular debe presentar la copia de su INE,
FUNDAMENTO LEGAL:

* Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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CORREO ELECTRONICO:

transparenciadifudt@outlook.es

HORARIO DE ATENCION:

Lunes a viernes de 9:00 am a 15:00 pm.

UNION DE TULA, JALISCO. A 01 DE ENERO DEL 2021
ATENTAMENTE.

Y

LIC. SHEYLA CANAL LEPE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
SECRETARIO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA DIF
UNION DE TVLA, JALISCO.
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